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Istruzioni per I'uso della tabella dei libri di testo

Per visualizzare la tabella: http://www.liceoporta.edu.it/libri2020

Sono qui elencati i libri di testo adottati nell’a.s. 2019/20.

| coordinatori dei dipartimenti, o loro delegati, entro sabato 4 aprile dovranno compiere le
seguenti operazioni:

A) CONFERMA DEI LIBRI IN ADOZIONE
Filtrare i libri della propria materia (per azzerare i filtri clic su Ripristina), poi per ognuno dei
libri elencati:

1. aprire il dettaglio cliccando sull'lSBN e poi su Modifica

2. campo Prezzo: aggiornare il prezzo al 2019 (quello indicato & del 2019) e selezionare Si in
Prezzo agg

3. campo Classi: scegliere le classi in cui sara adottato per I'a.s. 2020/21; allo scopo si pud
usare come base I'elenco delle classi 2019/20 (campo successivo); per fare la scelta doppio
clic sulla classe oppure clic singolo, poi clic su +. Per i libri comuni a tutta la 5A/N
selezionare sia la 5A sia la 5N. Scegliere “nessuna” se il libro non sara piu adottato.

4. campo Da acquistare?: scegliere Si se il libro deve essere acquistato perché non
consigliato e non gia in possesso dalla classe precedente, No negli altri casi. Si tenga
presente che solo i libri etichettati con Si in questo campo entreranno nel costo totale per
classe

5. campo Consigliato?: scegliere Si o No. Se si, il campo Da acquistare deve essere No.

6. clic su Salva

A1) CONFERMA DEI LIBRI IN ADOZIONE: CASO PARTICOLARE
Se un libro & da acquistare in alcune classi e in altre no, si deve duplicare la scheda. Per farlo,
dopo aver modificato la prima versione secondo le istruzioni al punto A:

1. aprire il dettaglio cliccando sul’'ISBN

2. clic su Clone content

3. modificare la scheda secondo le istruzioni al punto A

B) ADOZIONE DI UN NUOVO TESTO

1. Clic sul link sopra la tabella
2. Compilare tutti i campi, tranne classi anno prec . Per gli altri campi vedere punto A.
Se si tratta di una vera nuova adozione, scegliere Si nel campo Nuova adoz. Si apriranno
i campi della motivazione, a compilazione obbligatoria. Si tratta di una vera nuova adozione
quando il libro & completamente nuovo.
Non & una vera nuova adozione nei seguenti casi:
* nuovo volume di un libro gia adottato
* nuova edizione con ISBN diverso ma senza cambiamenti sostanziali
Ricordo infatti che questa voce é rilevante unicamente per distinguere i libri che devono
essere sottoposti alla delibera del Collegio oppure no.

3. Al termine clic su Salva.



