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La	Funzione	Strumentale	area	1	–	SERVIZI	PER	I	DOCENTI	ha	il	compito	di:	
	

• predisporre	 dei	 materiali	 (orario	 di	 servizio,	 turni	 di	 assistenza	 e	
disposizioni)	per	gestione	dell’orario	didattico;	

• organizzare	 le	 sostituzioni	 dei	 docenti	 assenti	 (coordinamento	
commissione	orario)	

• partecipare	alle	riunioni	di	staff	
	
Sì	è	provveduto	a	redigere	all’inizio	del	mese	di	settembre		l’orario	provvisorio	
che	,	dopo	continue	e	significative	variazioni	è	diventato	definitivo	alla	fine	dello	
stesso	mese.			
Sono	stati	organizzati	 i	 turni	di	assistenza	durante	 l’intervallo	e	predisposti	gli	
orari	e	le	rotazioni	dei	diversi	consigli	di	classe.	
Sono	stati	pianificati	gli	orari	degli	 insegnanti	dell’organico	di	potenziamento	e	
dei	relativi	progetti.	
La	funzione	strumentale	ha	coordinato	anche	i	 lavori	della	commissione	orario	
che	quasi	quotidianamente,	 	ha	provveduto	ad	organizzare	 le	sostituzioni	degli	
insegnanti	 assenti	 per	malattie	 o	 permessi;	 a	 riorganizzare	 l’orario	 in	 caso	 di	
visite	 d’istruzione,	 assemblee	 e	 al	 computo	 delle	 ore	 da	 recuperare	 o	 già	
recuperate	(dovute	a	permessi	orari).	Importante	è	stato	quest’anno	avere	come	
componente	della	commissione	orario	il	responsabile	della	funzione		Inclusione,	
ciò	 ha	 permesso	 	 di	 coordinare	meglio	 le	 assenze	degli	 insegnanti	 di	 sostegno	
garantendo	il	supporto	adeguato	a	tutti	gli	alunni.	
Oltre	 agli	 orari,	 è	 stata	 predisposta	 l’organizzazione	 dei	 moduli	 didattici	
pomeridiani	(sportelli).	
A	 differenza	 degli	 altri	 anni,	 a	 causa	 della	 sospensione	 dell’attività	 didattica	
dovuta	 alla	 chiusura	 della	 scuola	 per	 emergenza	 coronavirus,	 non	 sono	 stati	
predisposti	i	corsi	per	la	preparazione	alle	prove	invalsi	di	seconda	e	di	quinta,	i	
corsi	 di	 recupero	 estivi	 e	 il	 	 calendario	 per	 lo	 svolgimento	 delle	 prove	 di	
settembre.	
Nelle	settimane	successive	verrà	comunque	redatto	un	calendario	per	gli	esami	
integrativi	che	si	terranno	ipoteticamente	dopo	il	24	agosto.		
	
	
Erba,	08/06/2020																																																														La	docente		
																																																																																												Maria	Beretta	
	



	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	


