ANNO SCOLASTICO 2018/2019
RELAZIONE DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 1.

La funzione strumentale Area 1 & delegata a produrre servizi in termini di organizzazione
dell’orario scolastico sia per gli studenti, sia per gli insegnanti.

Si & provveduto alla produzione prima di alcuni orari provvisori, poi di quello definitivo.

Ci si & anche occupati della gestione degli orari degli insegnanti dell’'organico di potenziamento e
dei relativi progetti.

Oltre agli orari, & stata predisposta I'organizzazione dei moduli didattici pomeridiani (sportelli), del
calendario degli esami integrativi, dei corsi per la preparazione alle prove Invalsi di seconda e di
quinta, dei corsi di recupero estivi e del calendario per lo svolgimento delle prove di settembre.

La funzione strumentale ha avuto inoltre il compito di coordinare i lavori della commissione orario
(prof.ssa Beretta, prof. Laurora, prof.ssa Cinquegrana) che ha provveduto alle sostituzioni di
insegnanti assenti per permessi o malattia, a riorganizzare l'orario in caso di visite d’istruzione,
assemblee e al computo delle ore da recuperare o gia recuperate (dovute a permessi orari).

Articolazione delle attivita svolte

- Stesura degli orari provvisori e definitivo

- Gestione assistenza all'intervallo

- Distribuzione delle ore di disponibilita per coprire tutte le ore della settimana
- Gestione dei moduli didattici pomeridiani e dei corsi di recupero estivi

- Predisposizione del calendario degli esami integrativi e dei corsi Invalsi

- Stesura dell'orario delle prove di verifica di settembre
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